Ministério da Educacdo
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS AVANGCADO NATAL-ZONA LESTE
Av. Senador Salgado Filho, 1559, Tirol, NATAL / RN, CEP 59015-000
Fone: (84) 3092-8906

EDITAL N2 22/2024 - DG/ZL/RE/IFRN 23 de agosto de 2024

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO PARA A CHEFIA DE GABINETE DO
CAMPUS AVANCADO NATAL ZONA LESTE

O DIRETOR DO CAMPUS AVANGCADO NATAL ZONA LESTE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢des delegadas por meio da Portaria n. 479/2023-
RE/IFRN, de 23 de margo de 2023, publicada no Didrio Oficial da Unido, de 27 de marco de 2023, faz saber que
estardo abertas as inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado com vistas a contratagdo de estagidrio para
atuar na Chefia de Gabinete (GABIN/ZL).

DO PROCESSO SELETIVO
1. Serd disposta 01 (uma) vaga de estagio, além de Cadastro Reserva:
¢ 01 (uma) vaga de estagio de pos-graduacao;

conforme o Quadro 1:

QUADRO 1: VAGAS

Vaga Formacao basica e requisitos minimos Horario de trabalho
*
01 (uma) vaga de estagio de pds- e Diploma de curso de Graduagdo em 8h as 14h
graduacdo. Administracdo ou Administra¢do (seg-sex)

Pdblica ou Gestdo Pudblica ou
Secretariado Executivo.

e Estar devidamente matriculado em
curso de pds-graduagao em
Administracdo ou Administra¢do
Pldblica ou Gestdo Pudblica ou
Secretariado Executivo.

o Perfil profissional: capacidade de redigir
documentos oficiais com clareza,
objetividade e corre¢io gramatical;
dominio das ferramentas do pacote
Office (Word, Excel, Power Point,
Outlook); trabalhar bem em equipe, e
ser proativo e pontual.

Total de vagas: 01




* O estagiario ird se dedicar a uma carga horaria de 30 (trinta) horas semanais presenciais no Campus Avangado
Natal Zona Leste do IFRN, a ser cumprida em turno a ser definido de acordo com a necessidade do Campus.

2. Somente serdo validas as inscri¢des dos candidatos que atendam aos seguintes critérios:
a) Formacgdo basica requerida descritas no quadro 1;

b) Realizar a inscricdo e anexar todos os documentos obrigatérios, conforme orientacdes no item DAS
INSCRICOES.

DAS ATRIBUICOES
3. Sdo atribuicGes do estagiario de comunicacdo:

a) Auxiliar na redagdo e formatacdo de documentos oficiais, memorandos, oficios e correspondéncias
diversas.

b) Realizar o registro, organizagcdo e encaminhamento de documentos e correspondéncias, garantindo o
controle e a correta tramitagdo dos mesmos.

c) Auxiliar na organizagdo e atualizacdo da agenda do Diretor-Geral, incluindo a marcagdo de reuniGes e
COmMpromissos.

d) Manter o arquivo de documentos fisicos e eletronicos organizado e atualizado, facilitando o acesso e a
recuperacao das informacgdes.

e) Ajudar na organizagdo de colagdes de grau individualizadas.

f) Recepcionar e atender visitantes, prestando informag&es e direcionando-os conforme necessario.

DA REMUNERACAO

4. A remuneracdo do candidato de pds-graduacdo é de RS 1.665,22 (mil seiscentos e sessenta e cinco reais e vinte
e dois centavos), correspondente a bolsa; mais RS 10,00 (dez reais) por dia efetivamente estagiado,
correspondente ao auxilio-transporte.

DAS INSCRICOES

5. Alinscri¢do do candidato sera feita exclusivamente via INTERNET, no Portal do Candidato, por meio do sitio do
Sistema Gestor de Concursos (SGC) do IFRN (https://processoseletivo.ifrn.edu.br), no periodo informado na
previsao de cronograma deste Edital.

5.1 Para se cadastrar no Portal do Candidato, é OBRIGATORIO que o candidato possua conta de e-mail ativa a qual
tenha acesso.

5.1.1 N3o é permitido um mesmo enderego de e-mail para o cadastro de candidatos distintos.

5.1.2 A conta de e-mail é imprescindivel para a ativacdo do cadastro do candidato e para o resgate de senha de
acesso.

5.2 No formulario de inscricdo sera obrigatério informar o nimero do documento de identidade e do CPF do
proprio candidato.

6. No Portal do Candidato, o solicitante terd apenas um Unico cadastro para gerenciar todas as suas inscrigdes em
editais no IFRN. Caso tenha duvidas em como se cadastrar ou se inscrever, o candidato pode verificar os
procedimentos para cadastro de usudrio e inscrigdo em processo seletivo no Portal do Candidato no tutorial/video
disponivel em https://portal.ifrn.edu.br/campus/reitoria/processos-seletivos, ou seguir os passos descritos a
seguir:

6.1 Caso o candidato ainda ndao tenha criado seu cadastro , devera acessar o sitio do Sistema Gestor de Concursos
(SGC) do IFRN (http://processoseletivo.ifrn.edu.br) e realizar os procedimentos I e I, conforme descritos a seguir:

| - Criacdao do Cadastro no Portal do Candidato:
a) escolher, no menu superior, a op¢do Entrar;

b) no formulério de acesso ao sistema, escolher a op¢do Criar uma nova conta;



c) preencher os dados solicitados corretamente e, s entdo, escolher a opgdo Enviar;

d) serd enviada uma mensagem com um link para o e-mail cadastrado, através do link recebido, o
candidato devera acessar o sistema e ativar sua conta de usuario (o candidato tera o prazo maximo de 2 (duas)
horas para realizar a ativacdo de sua conta, caso contrario, tera que realizar um novo cadastro).

Il - Inscrigdo no Processo Seletivo:
a) escolher, no menu superior do SGC, a op¢do Entrar;
b) preencher corretamente seu CPF e senha e confirmar, clicando em Submeter;
c) na caixa Inscrig0es, selecionar o concurso ao qual deseja concorrer, clicando em Acesse;
d) escolher uma das vagas listadas na caixa Ofertas;
e) uma vez escolhida a vaga, iniciar a inscri¢do, escolhendo a opgdo Realizar inscrigdo;
f) preencher corretamente os dados solicitados e enviar o questionario, clicando em Enviar.

6.2 O procedimento anterior ird gerar um numero de inscricdo e uma tela de confirma¢do de dados. Leia
atentamente todos os dados apresentados e, caso estejam corretos, marque positivamente o campo Declaro que
os dados acima estdo corretos e confirme clicando em Confirmar os dados acima (caso alguma informagdo nao
esteja correta, retorne para a pagina de preenchimento do questionario e corrija-a).

6.2.1 A tela de confirmagdo apresentard os dados informados pelo candidato no momento da inscri¢do.

6.3 No formulario de inscri¢cdo, sera obrigatdrio informar o nimero do documento de identidade e do CPF do
proéprio candidato.

6.4 No ato da inscri¢do, sera gerado um cédigo de seguranca que permite identificar se as informag&es constantes
na pagina de confirmacdo de dados sdo auténticas.

6.5 Caso o candidato ja possua cadastro no SGC, devera acessar o sitio do Sistema Gestor de Concursos (SGC) do
IFRN (http://processoseletivo.ifrn.edu.br) e realizar apenas o procedimento Il do item 7.1.

6.6 Apds terminar o preenchimento do formulario, serd apresentada a drea da inscricdo, onde deve-se selecionar
a aba UPLOAD DE ARQUIVOS e realizar os seguintes procedimentos:

6.6.1 Anexar em cada campo especifico do formuldrio de inscricdo, em formato pdf com tamanho limite de 2 MB
por arquivo, obrigatoriamente, cépia de todos os documentos especificados a seguir:

a) Documento de identificagdo, conforme descrito no item 7.

b) Comprovacdo de formacdo académica: diploma ou certiddo de conclusdo de curso superior de graduagdo
conforme Quadro 1.

c) Comprovagio de matricula em curso de pds-graduacdo: declaragdo que comprove a matricula regular em curso
de pos-graduagdo na drea conforme Quadro 1.

d) Histérico Escolar Final da Graduagdo que informe o indice de Rendimento Académico (IRA). Caso o histérico ndo
possua o IRA, apresentar o histério mais um documento da instituicdo que informe esse indice.

6.7 A ndo anexacdo de qualquer um dos documentos obrigatérios acima discriminados ou a anexagdo em um
campo diferente do indicado no formulario, implicara no indeferimento da homologagdo da inscricdo do
candidato.

6.8 O candidato podera anexar mais de um arquivo por tipo de documento, identificando-os no campo de
observagdo (Exemplo: Curriculo 1 — Especializagdo; Curriculo 2 — Comprovagao de atividade profissional).

6.9 Na aba Upload de Arquivos o candidato devera visualizar os documentos enviados, pois serdo desconsiderados
para pontuagdo arquivos em condicGes ilegiveis ou, em casos especificos, o indeferimento da inscrigdo do
candidato.

6.10 Durante o periodo de inscrigdo previsto, o candidato podera acrescentar ou excluir arquivos que se fizerem
necessarios.

7. Serdo considerados documentos de identificacdo, para efeito de inscricgdo, um dos documentos a seguir, com
FOTO QUE PERMITA A IDENTIFICACAO DO PORTADOR e ASSINATURA LEGIVEL: Carteira de Identidade (expedida
pelas Secretarias de Seguranga Publica ou pelas Forgas Armadas, Policias Militares, Ordens ou Conselhos que, por



lei federal, tenha validade como documento de identidade), Carteira Profissional, Passaporte ou Carteira de
Habilitagdo na forma da Lei n2 9.503/97.

8. Os portadores de diploma de nivel superior, obtido no exterior, devem ter o respectivo diploma revalidado
oficialmente.

9. Se apresentar documentos em lingua estrangeira, estes deverdo estar visados pela autoridade consular
brasileira no pais de origem e acompanhados da respectiva tradugdo oficial.

10. O candidato é o Unico e exclusivamente responsavel pelas informacgGes prestadas no formulario de inscri¢do.

11. O IFRN ndo se responsabiliza pela ndo efetivagdo da inscricdo devida a quaisquer motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicagao, congestionamento das linhas de comunicag¢do, procedimento indevido
do candidato, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, sendo de
responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar a situagdao de sua inscrigao.

DA SELECAO

12. O Processo Seletivo sera conduzido pela Diretoria de Educac¢do a Distancia e Tecnologias Educacionais e sera
dividido em duas fases classificatérias e eliminatérias, conforme descrito no Quadro 2:

a. Fase 1: Andlise de histérico escolar final da graduacao ().
b. Fase 2: Entrevista.

QUADRO 2: FASES DA SELECAO

FASE CRITERIOS DE ANALISE NOTA MAXIMA

Serd extraido o indice de Rendimento Académico (IRA) do
histoérico escolar final de graduag¢do e normalizado de 0 a 100.

Fase 1: Andlise de
histérico escolar final da
graduacdo

Caso o histdérico ndo possua o IRA, apresentar o histério mais um

e . L 100 pontos
documento da instituicdo que informe esse indice.

Caso seja anexado apenas um histérico que ndo possua o IRA,
serd atribuida a nota zero para esta fase.

Serdo avaliados a disponibilidade para atuar no horario previsto
Fase 2: Entrevista para o estagio; cohecimentos técnicos, iniciativa e pro-atividade; 100 pontos
postura, autoconfianga, comunicagdo e pontualidade.

TOTAL 200 pontos

13. Serdo convocados para a entrevista (Fase 2) apenas os 5 (cinco) primeiros colocados na Fase 1. No caso de
empate, serdo convocados para a entrevista (Fase 2) todos os candidatos que estiverem entre as cinco maiores
pontuag¢des na Fase 1, mesmo que isso signifique ultrapassar o limite de cinco convocagges.

14. As entrevistas (Fase 2) serdo realizadas presencialmente no Campus Natal Zona Leste/IFRN, no endereco
constante no Anexo |.

15. Sera eliminado o candidato que obtiver nota inferior a 60 (sessenta) pontos, em qualquer uma das fases.
DOS RECURSOS

16. O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado da fase 1 podera fazé-lo conforme previsdo de
cronograma, exclusivamente via Internet, no endereco https://processoseletivo.ifrn.edu.br, (o recurso é
interposto acessando o formulario de inscrigdo do candidato).

17. Os recursos sem a devida fundamentag¢do ndo serdo analisados.
18. Ndo serd aceita documentagdo adicional para fundamentagdo do recurso.
19. Ndo cabera interposigdo de recurso relativo a fase 2.

20. O candidato devera consultar, o formulario de inscricgdo do candidato na pagina
https://processoseletivo.ifrn.edu.br, para conhecimento do parecer da Comissdo de Sele¢do quanto ao recurso
interposto.



21. Em hipdtese alguma, sera aceita revisdo de recurso, recurso de recurso ou recurso do resultado final do
Processo Seletivo.

DA CLASSIFICACAO
22. A classificagdo dos candidatos ocorrera pela obtengdo da maior pontuagdo na soma das etapas da selegdo.
23. Em caso de empate, serdo considerados os critérios abaixo, na seguinte ordem:

a. Maior nota na Fase 2.
b. Maior nota na Fase 1.
c. Maior idade.

DO CRONOGRAMA E DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS

24. Os resultados e demais informagdes sobre a presente sele¢do serdao divulgados no portal do Campus Avangado
Natal Zona Leste do IFRN, disponivel no endereco eletronico: (https://ead.ifrn.edu.br/portal conforme
cronograma previsto no Anexo Il.

ORIENTACAO DE ESTAGIO

25. O estagidrio, no exercicio de suas fungBes, estara sob a responsabilidade e acompanhamento de servidor(a)
devidamente habilitado do quadro do IFRN, conforme dispositivos da LEI N2 11.788/08 e da ORIENTACAO
NORMATIVA 01/2020-DIGPE.

DAS DISPOSICOES GERAIS

26. Sera eliminado do Processo Seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de sua inscricdo, sem
prejuizo das sangGes penais cabiveis, o candidato que, em qualquer tempo:

a. cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

b. utilizar-se de procedimento ilicito, devidamente comprovado por meio eletrbnico, estatico, visual ou
grafoldgico;

c. burlar ou tentar burlar qualquer uma das normas definidas neste Edital;

d. dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida no Processo
Seletivo; ou

e. perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao Processo Seletivo.

27. Ainscricdo do candidato implicard o conhecimento destas normas e o compromisso de cumpri-las.

28.N3o serdo aceitas as inscricbes que forem encaminhadas fora do prazo e/ou em lugar diferente do
estabelecido neste Edital;

29. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo dos resultados das etapas do processo
seletivo.

30. O estagio ndo gerard vinculo empregaticio entre o estagidrio e o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia — IFRN, nos termos da Lei 11.788, de 2008;

31. A duragdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia, conforme previsto na Lei 11.788, de 2008.

32. O prazo de validade do processo seletivo sera de 6 (seis) meses, contados a partir da data de homologagdo do
resultado final, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Campus Avangado Natal Zona
Leste do IFRN.

33. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Seleg¢do e, se necessario, encaminhados a Diregdo Geral
do Campus Avangado Natal Zona Leste do IFRN para andlise e parecer.

(Assinado Eletronicamente)



JOSE ROBERTO OLIVEIRA DOS SANTOS
Diretor do Campus Avancado Natal Zona Leste

Documentos Anexados:

e Anexo #1. Anexo 35/2024 - DG/ZL/RE/IFRN (anexado em 23/08/2024 14:47:28)
e Anexo #2. Anexo 36/2024 - DG/ZL/RE/IFRN (anexado em 23/08/2024 14:47:46)

Documento assinado eletronicamente por:

= Jose Roberto Oliveira dos Santos, DIRETOR(A) GERAL - CD3 - DG/ZL, em 23/08/2024 14:48:46.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 23/08/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 752446
Codigo de Autenticagdo: e488f0f644




Ministério da Educacgéo
Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Techologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS AVANCADO NATAL-ZONA LESTE

23 de agosto de 2024

EDITAL N. 22/2024-DG/ZL/RE/IFRN
ANEXO | - ENDERECO

LOCAL DE ATUACAO ENDERECO RESPONSAVEL

Campus Avancado Natal - Zona Leste/IFRN

Avenida Senador Salgado Filho,
1559, Tirol, Natal/ RN.
CEP: 59015-000.

Chefia de Gabinete Jefferson Sena
Obs.: O Campus Avangado Natal-Zona Leste esta
situado dentro do Campus Natal-Central do IFRN.
Em frente as quadras.

E-mail: gabin.ead@ifrn.edu.br

Telefone: (84) 3092-8907

Documento assinado eletronicamente por:
= Jose Roberto Oliveira dos Santos, DIRETOR(A) GERAL - CD3 - DG/ZL, em 23/08/2024 14:42:44.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 23/08/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 752572
Codigo de Autenticagdo: d51b35d903




Ministério da Educacgéo
Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Techologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS AVANCADO NATAL-ZONA LESTE

23 de agosto de 2024

EDITAL N. 22/2024-DG/ZL/RE/IFRN
ANEXO Il - PREVISAO DE CRONOGRAMA

Divulgacio do Edital 23/08/2024
Periodo para inscri¢do 27/08 a 02/09/2024
Analise de histérico escolar final da graduagéo - IRA (Fase 1) 03/09/2024
Divulgacio do resultado parcial da Fase 1 04/09/2024
Recursos quanto ao resultado parcial da Fase 1 05/09/2024
Divulgacio do resultado final da Fase 1 06/09/2024
Divulgacdo da lista dos candidatos habilitados para Fase 2 06/09/2024
Entrevistas (Fase 2) 09/09/2024
Divulgacdo do resultado final do Processo Seletivo 10/09/2024

ATENGCAO CANDIDATO: Apresentamos o respectivo cronograma para servir como instrumento de orientacdo a sua
participacdo no certame. No entanto, trata-se de cronograma provavel, podendo se confirmar ou n3o, a depender
de varidveis inerentes ao Processo Seletivo. Por isso, faz-se necessdrio acompanhar o andamento do Processo
Seletivo pelo portal do Campus Avangado Natal — Zona Leste do IFRN (https://ead.ifrn.edu.br/portal/).

Documento assinado eletronicamente por:
= Jose Roberto Oliveira dos Santos, DIRETOR(A) GERAL - CD3 - DG/ZL, em 23/08/2024 14:42:57.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 23/08/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifrn.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 752577
Codigo de Autenticacdo: 1bf4184f05




